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１ 新規登録・ログイン画面 



１ 新規登録・ログイン画面 

• 当システムをはじめて利用される方

は、最初に個人情報を登録し、ログイ
ンIDとパスワードを設定していただき 
ます。 
 
• ログインIDとパスワードを設定する

とマイらく～る（マイページ）から参加
登録・決済が可能になります。 
 
• ログインIDはメールアドレスです。
（IDをメールアドレス以外に変更する
ことも可能です。） 

ログインIDとパスワー
ドの作成はここから 

ログインIDとパスワー
ドを作成後はここから 



2 個人情報登録 



2 個人情報登録 STEP1 

• 参加者の氏名、所属機関名、連絡

先、メールアドレスなど必要事項を入
力いただきます。 



2 個人情報登録 STEP2 

• 個人情報を登録いただくと、登録されたメー
ルアドレスに、ログインIDとパスワードの設定
画面へのURLが配信されます。 
 
• メールに記載されているURLから、マイらく～
るにログインするためのログインID・パスワー
ドを設定していただきます。 

IDとパスワード設定
用URL 



3  ID・パスワード設定 



3  ID・パスワード設定 

• メールに記載されているURLを開くと、ログインID・パスワード設定画面が開きます。 
 
• ログインIDには登録されているメールアドレスが入力されています。 （IDをメールアドレス以外にする場合はこの
画面で変更することが可能です。） 
 
• パスワードは半角英数字で自由に設定ができます。 



4 マイらく～る（マイページ） 



4 マイらく～る（マイページ） 

• IDとPWを確定すると本画面へ移動します。 
 
• 参加登録の手続きのほかに、ログインID・パスワードの変更や登録された個人情報の変更、また参加登
録についてシステム管理者へ問合せをすることも可能です。 
 
• WAC2016では個人登録と団体登録の2種類の登録方法から選択可能です。 



5-1 参加登録（個人） 



5-1 参加登録（個人） STEP1 

「個人登録」をクリックします。 



5-1 参加登録（個人） STEP2 

参加カテゴリーを選択します 



5-1 参加登録（個人） STEP3 

ガラディナー参加を選択します 



5-1 参加登録（個人） STEP4 

登録内容を確認します 

内容に問題ない場合は予約を
確定します 



5-1 参加登録（個人） STEP5 

• 参加登録が受け付けられると、受付完了
メールが自動配信されます。 
 
• 参加登録の有効期間は１時間になりますの
で、時間内に決済を行ってください。 
 
• 決済されないまま１時間以上経過しますと、

登録内容は取り消しされます。（その場合は、
再度マイらく～るから参加登録を行ってくださ
い） 



5-2 参加登録（団体） 



5-2 参加登録（団体） STEP1 

「団体登録」をクリックします。 



5-2 参加登録（団体） STEP2 

団体登録の場合は、現在登録
中の対象者が表示されます。 

参加カテゴリーを選択します 



5-2 参加登録（団体） STEP3 

団体登録の場合は、現在登録
中の対象者が表示されます。 

ガラディナー参加を選択します 



5-2 参加登録（団体） STEP4 

登録内容を確認します 

団体登録の場合は次の参加者
の登録へ進みます。 



5-2 参加登録（団体） STEP5 

2人目の情報を入力します。 
この画面の後は、1人目と同様に

参加カテゴリーとガラディナーの
選択を行います。 



5-2 参加登録（団体） STEP6 

参加者の登録が全て終わったら
「参加者一覧」をクリックします 

追加登録した参加者の詳細が表示
されます 



5-2 参加登録（団体） STEP7 

登録内容を確認し、問題なけれ
ば「確定」をクリックします 



5-2 参加登録（団体） STEP8 

• 参加登録が受け付けられると、受付完了
メールが自動配信されます。 
 
• 参加登録の有効期間は１時間になりますの
で、時間内に決済を行ってください。 
 
• 決済されないまま１時間以上経過しますと、

登録内容は取り消しされます。（その場合は、
再度マイらく～るから参加登録を行ってくださ
い） 



6 決済 



6 決済 STEP1 

• 約款に取り消しや変更時の規定が表示されます。同意のチェックを入れていただき、決済へと進みます。 



6 決済 STEP2 

• 登録内容と合計額が改めて表示されます。 
 
• ご希望の支払い方法を選択してください。

クレジットカード決済の場合は、クレジット
カードの情報を入力してください。 
 
• 「決済実行」のボタンを押すと決済方法が
確定し、参加登録が完了します。 
 
• クレジットカード決済を選択した場合は、
その場でオンライン決済処理が行われます。 
 
• クレジットカード決済以外を選択した場合

は、次の画面で支払いに関する情報（口座
情報など）が表示されます。期日までに参
加費を支払いいただき、登録完了となりま
す。 

クレジット払いの場合はこちら
を選択し、必要情報を入力 

銀行振込の場合はこちらを選
択して続行 



6 決済 STEP3 

• 支払い内容の確認画面が表示されま
す（画面は銀行振込の場合の列） 



6 決済 STEP4 （クレジット払いの場合） 

• クレジット払いを選択した場合の決済完了画面です。決済結果が
表示されます。 
 
•登録したメールアドレス宛てにも同情報が送信されます。 

参加登録完了 



6 決済 STEP4 （銀行振込の場合） 

• 銀行振込を選択した場合の決済完了画面です。振込に必要な情
報が表示されます。 
 
•登録したメールアドレス宛てにも同情報が送信されます。 
 

登録事務局で入金確認を以て参加登録完了 


